
 

 

Die Volkshochschule Treptow-Köpenick sucht 
Praktikantinnen und Praktikanten im Bereich 
der Erwachsenenbildung 
 

Aufgaben: Unterstützung der Programmbereichsleiter im alltäglichen Geschäft, 
Recherche für Projektarbeit, Organisation 
 
Anforderungen: Zuverlässigkeit, umsichtige Arbeitsweise, Flexibilität, Freundlichkeit  
 
Erforderlich: PC-Kenntnisse, Lernbereitschaft 
 
Möglichkeiten:  

Unsere Volkshochschule bietet Ihnen ein weites Feld von Erfahrungen in der 

Erwachsenenbildung, vom „Tagesgeschäft“ eines Semesters mit 

Kundenkommunikation, Kontakt mit Lehrenden, Unterrichtspflege und -organisation, 

IT-gestützter Beratung, pädagogischem Gesamtüberblick über Öffentlichkeitsarbeit 

mit Presse, konventioneller Flyer-PR, kreativ-künstlerischer Gestaltung, Akquise bis 

hin zur Arbeit am Konzept mit bedarfsanalytischer Sicht, Akquise von neuen 

Lehrenden, von Räumlichkeiten, Projektarbeit, inhaltlicher 

Programmbereichsformung, redaktioneller Arbeit u.v.m. Wir freuen uns, wenn Sie 

eigene Erfahrungen einbringen. 

 
Einsatzort: Baumschulenstraße 81, 12437 Berlin  
 
Arbeitszeiten können nach individueller Absprache geklärt werden. 
 
Einsatz: fortlaufend  
 
Bewerbungen bitte an:  
 
Herrn Stefan Feldt, Leiter der Volkshochschule Treptow-Köpenick  
Mail: Stefan.Feldt@ba-tk.berlin.de, Tel: +49 30 90297 – 4060 

 
 
 
 

Volkshochschule Treptow-Köpenick 
Baumschulenstr. 79-81, 12437 Berlin 

www.vhstk.de 
 


